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Sé: 13 /QP-UBND An Hoa, ngay |3 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

’ Vé viéc ban hanh quy ché chi ti¢u ndi bd
Quy ché quén ly va sir dung tai san cong cia UBND xa An Hoa nam 2023

UY BAN NHAN DAN XA AN HOA

Céin cir Ludt té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/20135.

Cén cir Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi
voi cdc co quan nha nudc;

Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 1 30/2005/ND-CP ngay 1 7/10/2005 cua Chinh phu

Céin cir thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2004 cua lién
B Tai chinh- Bg ngi vu Quy dinh ché d@s tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quan [y hanh chinh doi véi cdc co quan nha nudc;

Ouver dinh s6 73/2016/0P-UBND ngay 19/12/2016 cua UBND tinh quy dinh
phdn cap nguon thu, nhiém vu chi ngdn sach nha nude gitta cdc cdp cinh quyén dia
phuwong tinh Binh Dinh giai dogn 2017-2020;

Can cur quyét dinh 80/2020/QD-UBND ngay 16/12/2020 cua UBND tinh Binh
Dinh vé viéc ban hanh quy dinh s6 luong, chicc danh va ché do chinh sdch doi voi
nguoi hoat dong khéng chuyén trach o cap xa, thon, khu pho miie boi dudng doi voi
nguoi tryc tiép tham gia vao cong viéc cua thon, khu phé vé mike khodn kinh phi hoat
dong doi voi Mt tran To quoc va cde t6 chiic chinh tri - xd héi o cap xd trén dia ban
tinh Binh Dinh

Cén cir Quyét dinh sé 04/QD-UBND ngay 03/01/2023 ciia UBND xd An Hoa

“V/v giao dw todn ngan sach nam 2023";
Xét dé nghi cua cong chiee Tai chinh — Ké todn xd An Hoa.

QUYET DINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay la quy ché chi tiéu noi bo vé ché
do, quy ché quan ly va st dung tai san cong cua UBND xa An Hoa ndm 2023.
Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Cong chtic Vin phong — T héng ké xd; Cong chure Tai chinh -—Kc, toan
xi, cac ban, nganh, doan thé xa ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ét dinh

nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA AN HOA Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BO, QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG CUA
UY BAN NHAN DAN XA AN HOA
( Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 13 /OP-UBND
Negay % thang 01 nam 2023 cua Uy ban nhan dan xa An Hoa )

. Chuwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Can ct Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh di vé6i cac co quan quan ly Nha nudce; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cua Chinh phu sua ddi, bo sung ‘mot s6 diéu cua Nghi dinh so
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005; Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006
cua Chinh phu;

Can cr Quyét dinh s6 74/2016/QD-UBND ngay 19/12/2016 ctia UBND tinh
quy dinh murc phan bo du toan chi thuong xuyén ngén sach dia phuong ndam 2017
trén dia ban tinh Binh Dinh, theo d6 quy dinh dinh mirc khoan chi hanh chinh phan
bo cho ngén sach xa, phuong, thi tran;

Thye hi¢n Cong van s6 1055/UBND ngay 28/8/2018 cua UBND huy¢n An
do vé viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo Nghi dinh s0
130/2005/ND- CP ngay17/10/2005; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013;
Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phd; Nghi dinh
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cau Chinh Phu;

Piéu 1. Pham vi ap dung:

Quy ché nay duoc 4p dung ddi voi cac to chire chinh tri, cac nganh doan thé va
tat ca can bo, cong chuc, nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa An Hoa

Céng churc Tai chinh — K¢é toan xa tham muu cho UBND x& An Hoa xay dung
ban Quy ché chi tiéu noi bo, Quy ché quan ly tai san cong thuc hién ché do tu chu veé
kinh phi.

Piéu 2. Muc dich xay dung quy ché:

Tao quyén chi dong trong quan ly va chi tiéu Tai chinh cho thu truong co
quan;

Tao quyén chu dong cho cén bd, cong chirc va nhimg ngudi hoat dong khong
chuyén trach hoan thanh t6t nhiém vu.

Quan ly va st dung tai san cong dang muc dich, c6 hiéu qua;

Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu kinh phi hanh chinh.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché:



Phai phu hgp véi hoat dong déc thu cua don vi;

Phai dam bao cho co quan va can bg, cong chuc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach hoan thanh nhiém vu dugc giao;

Phai bao dam quyén loi hop phép cho ngudi lao dong;

Chi tiéu phai co ké hoach, duge Chu tich phé duyét trudce khi chi tiéu.

Moi chi tiéu phai dam bao c6 du héa don, chimg tir hgp phap (Hoa don ching
tir thanh toan phai la chung tur duoc lap theo ding mau quy dinh cua Bo Tai chinh
phat hanh, ndi dung ghi chép rd rang, co day du chir ky theo chure danh quy dinh. cac
truong hop khong cé hoa don do 1a cac chimg tir ¢6 gid tri it hon 200.000 dong con
cac truong hop khac phai duge Chu tich quyét dinh va dong y trudc khi chi tiéu).

Phai duoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

Piéu 4. Cin cir dé xay dung quy ché:

Cén cur che do tiéu chuan, dinh mac Tai chinh hién hanh cua co quan Nha
nuée ¢6 tham quyén quy dinh;

Cin ct tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san co quan:

Can ct chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nim;

Can ctr du toan chi ngan sach duoc giao thue hién tu chu.

Chuwong I1 ;
QUY PINH CU THE
Piéu 5. Vé sir dung vin phong pham
Can b, cong chirc, cdn by khong chuyén trach va ngudi hop dong lao dong
dugc trang bi may tinh phai su dung ding quy trinh, bao quan tot, dung bén, tiét
kiém. Cac ban thao c6 thé ding giay (bo) da str dung 01 mat.
Céc van phong pham va vt tu vin phong khéc thanh toan theo nhu cau thyc
str dung ting quy va phuc vu cong tac chuyén mon nghiép vu cua can bg, cong (.hLiL-
can bo khong chuyén trach va nguoi lao dong khong duge sir dung van phong pham
vao viéc riéng

Piéu 6. Vé sir dung dién nang, dién thoai, nwée udng trong co quan:

Co quan c6 nhiéu phong, ban, b phén, nhiéu trang thiét bi str dung dién: May
vi tinh, may in, quat dién, dién thap sang...Vi vay, tiét kiém dién 1a mot nhiém vu
quan trong déi véi can bo, ~cong chure, nguoi hoat dong khong chuyén trach va can bo
hop dong trong co quan. Dé thuc hién tiét kiém dién, UBND xa quy dinh mot 5O diém
nhu sau:

Khi hét gio lam viéc, khi khong c¢6 nhu cau sir dung dién thi cac phong, ban
phai ¢6 v thire tat dién. Van phong, bao vé co quan phai thuong xuyén kiém tra nhic
nhé nhitng phong, ban, ca nhan dé lang ph1 dién. Truong hop quén khéng tat cac
thiét bi str dung dién dé xay ra hu hong tai san trong co quan thi phai boi thuong thiét
hai.

Ngay nghi, ngoai gio, cac phong, ban, can bg, cong chire trong co quan co nhu
cau lam viéc phai dang ky v6i van phong va dugc su déng y cép trén.

Vé nudc ubng co quan: Cac nganh sir dung kinh phi hoat dong cua nganh minh
dé chi tra, nude hang ngay va cac cudc hop.



Dién thoai ¢b dinh: dbi voi cac may dién thoai c¢d dinh trong co quan sur dung
hang thang t6i da khéng qua 250.000 d/thang/may.

Piéu 7. Chi Hoi nghi:

Thuc hién theo Quyét dinh 72/2017/QD-UBND ngay 18/12/2017 cua UBND
tinh Binh DPinh vé viéc ban hanh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi to chic Hoi nghi
trén dia ban tinh Binh Dinh. Ngoai ra cén cur tung trudong hop cu the Chu tich UBND

xd quyét dinh chi cho cac hoi nghi tap huan, 18 ky niém, ngay truyén thong ctia ban,
nganh, doan thé. Vi tinh than tiét kiém va ding ché do quy dinh.

Cac Hoi nghi co tinh chat hop thuong ky ctia UBND va cic ban, nganh, doan
thé chi dung nudc udng thong thuong.

Céac Hoi nghi trién khai, so két, tong két phong trao chi nudc udng tbi da
40.000 ddng/ngudi/ngay. Hoi nghi quan trong chi dn com phai dugce lanh dao nhat tri
muc chi 130.000 dong/nguoi/ngay; Tién thu lao giang vién, bdo céo vién cac hoi
nghi theo ché dé quy dinh.

Piéu 8. Chi cong tac phi:

Cén b, cong chire, can bo khong chuyén trach va ngudi hop dong lao dong
trong co quan di cong tac phai duge su phan cong va duyét cua lanh dao UBND xa.
Ché do cong tac phi trong va ngoai tinh dugc thanh toan theo theo Quyet dinh
72/2017/QB-UBND ngay 18/12/2017 ctia UBND tinh Binh Dinh vé viéc ban hanh
quy dinh muc chi cong tac phi, chi té chirc hoi nghj trén dia ban tinh Binh Dinh.
Ngoai ra tlly vao ngudn kinh phi cia UBND x4 thanh toan theo dinh murc sau:

-Tauxe:  Ngoai tinh ( Tuy tinh hinh thuc té)

Trong tinh: + Bi Quy Nhon: 160.000 dong/vong di, vé
+ Céc dia ban con lai: tir 60.000 dong -80.000 dong
- Phu cdp luutra  Ngoai tinh: 150.000d6ng/ ngudi/ ngay
Trong tinh: 120.000 dong/ngudi/ ngay
- Chi phong ngii:  Ngoai tinh 300.000 dong/ngudi/dém
Trong tinh : 200.000 dong/ngudi/dém

Piéu 9. Chi sira chira thwong xuyén tai san c¢b dinh:

D6i v6i tat ca cac tai san tai cac phong trong co quan khi bi hu hong can sira
chita, bao dudng thi phong dé phai bdo cdo va dé nghi v6i lanh dao phé duyét.
Nhiing truong hop tu v stra chira ma chua dugc 1anh dao phé duyét thi Tai chinh xa
khong thanh toan.

Dleu 10. Chi hop dong lao dong:

Déi voi céc linh vuc phai hop dong lao dong do yéu cau cong viée cap thlet va
ngoai cac chirc danh can bo khong chuyén trach thi UBND xa hop dong truc tiép voi
nguoi lao dong.

Mitrc chi thu lao dugc tinh theo mac luong thoa thuédn gitra nguoi lao dong voi
UBND x4 (di duoc théng nhét véi TT Pang ty).

Piéu 11. Chi khen thuéng:

Phong trao thi dua toan dién ca nam do Hoi dong thi dua khen thuéng cua
UBND xa phat dong .



Tép thé, ca nhan c6 thanh tich xuét sic khen thuong kém theo gidy khen va
tién thuong. Kinh phi duoc trich tir quy khen thuong nguon ngan sach xa.

Khen thudng dot xut mirc thuong tuy thude vao thanh tich dat dugc va tuy
thudc vao kinh phi cia UBND xa ma lanh dao UBND xa quyét dinh.

Diéu 12. Chi thim hoi:

Can bo lanh dao Dang uy, HDND, UBND xa da nghi huu hoéc chuyén cong
tac. Can b, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa da nght huu va
dang cong tac, cac dong chi Bi thu chi bd, Truéng, Phé Ban thon khi ém dau, mac
bénh hiém ngheo tai nan, qua doi, c6 hoan canh khé khén. Muc thdm hoi 200.000
dong/ nguoi. S6 14n tham hoi 1a 1 1an trén 1 nam. Khi qua doi thi c6 v1eng vong hoa.

Truong hop c6 cha, me rudt, cha, me vo (chong), vo hodc chong, con dé qua
doi thi c6 vieng bang vong hoa.

Chi lang hoa chirc mirng Dai hoi céac t6 chie chinh tri, t6 chic xa hoi va hoi
quén chung, hoi dac thu va ky niém ngay thanh Iap Mt tran va cac hoi doan thé,
ngay thay thudc viét nam, ngay Nha gido Viét Nam..

Dleu 13. Cac cong viée khac nhu:

Tiép dén, giai quyét don thu khiéu nai, t& cdo... (tuy tinh hinh thuc té, tiy diéu
kién kinh phi cuia UBND xa dé chi hd trg ).

Piéu 14. Thu nhép ting thém dua trén hiéu suat cong tac cua tung can bo.
cong chirc hodc timg b phan, don vi dugc phan loai binh bau theo A, B, C...( hoac
bac, chie vyu. Tir d6 xdy dung hé sb (t6i da 1,0 1an muc luong, phu cap theo quy
dinh) tra thu nhéap tang thém cho can bg, cong chire.

Piéu 15. Quan ly tai san phuong tién:

Quy dinh cu thé quyen va nghia vu cua tung bo phén, ca nhan co lién quan dén
dau tu xay dung, mua sam, tiép nhan, thué, khoan kinh phi, sir dung, khai thac, kiém
ké, danh gia lai, chuyén do6i cong nang sir dung, thu héi, diéu chuyen ban, thanh 1y,
tiéu hily va cac hinh thire xt ly tai san khéc; 1ap, quan ly, luu trir ho so tai san; bao vé
tai san; bao dudng, stra chira tai san; kiém ké, kiém tra tai san; bdo cdo tai san cong.

Moi tai san, phuong tién trong co quan déu duoc quan ly, sir dung theo ding
quy dinh hién hanh cta Nha nude. Céc tai san, phuong tién deu giao cho cac can bo
phu trach ban, nganh, doan thé quan ly, su dung trén nguyén tic: Quan ly chat ché, su
dung c6 hiéu qua, moi sy bién ‘dong ve tai san phai dugc theo doi kiém ké dinh ky.

Quan ly cac tai san, thiét bi khac: Cac phong dugc trang bi may vi tinh va cdc
thiét bi lam viéc can phai quan ly chat chg, str dung c6 hiéu qua cac tai san dugc giao.
Khéng duge tu y thay ddi cac tai san khi khong o y kién cua lanh dao.

Cén b, cong chirc, ngudi lao dong duoc giao tai san tu quan ly tai san cua can
bd, cong chtrc, nguol lao dong dé. Néu mat tai san thi cac can bo phu trach, can bo,
cong chire, ngudi lao dong dé phai chiu trach nhiém boi thuong.

Nguoi cudi cung ra khoi phong lam viéc phai chiu trach nhiém kiém tra khoa
cua phong.

~ Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN



[. Can bo, cong chire, can bd khéng chuyén trach va nguoi hop dong lao déng
cotr ach nhiém thyc hién quy ché nay.

2. Vin phong — Théng ké c6 trach nhiém chung theo dai, kiém tra viéc quan
ly, sur dung phuong ti€én, tai san, trang thiét bj trong co quan. Dam bao quan ly chat
ché st dung c6 hiéu qua, tranh lang phi. Cong chirc Ké toan xa chiu trach nhiém
truée Chu tich vé moi chi tidu ndi bo, quan 1y, str dung tai san theo hé théng s6 sach
quy dinh.

Trén day 13 quy ché cia UBND xi An Hoa, yéu cau can bo, cong chire, can bd
khong chuyén trach va nguoi hop dong lao dong nghiém tuc thuc hién. Trong qua
trinh thuc hién néu c6 véan dé gi vuong mac, chua hop 1y, can bd, cdng chire, can bo
khong chuyén trach va nguoi hop dong lao dong phan 4nh dé cho UBND xa diéu
chinh cho phu hop./.
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